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Številka: NG-Tu-1/1/2024/1
Datum: 27. 11. 2024

Na podlagi prvega odstavka 110. člena in 142. člena Zakona o državnem tožilstvu (ZDT-1), v 
zvezi s 66. in 67. členom Državnotožilskega reda (DTR), po predhodnem mnenju kolegija 
Okrožnega državnega tožilstva v Novi Gorici z dne 19. 11. 2024 in 21. 11. 2024  izdajam

LETNI RAZPORED DELA ZA LETO 2025

I. Vsebina letnega razporeda

Letni razpored dela obsega razporeditev višjih in okrožnih državnih tožilcev in strokovnih 
sodelavcev (pravosodnih svetnikov in višjih pravosodnih svetovalcev) na pravna področja na 
podlagi potreb državnega tožilstva, upoštevajoč doseženi naziv državnega tožilca in njegovo 
strokovno usposobljenost ter delovne izkušnje za posamezno pravno področje. V letnem 
razporedu dela so določena izhodišča odrejanja razporeda dežurstev tožilcem, čas izrabe 
letnih dopustov in druge razporeditve javnih uslužbencev z njihovimi pooblastili.

Letni razpored dela lahko vodja državnega tožilstva spremeni, če se spremeni število tožilcev 
ali strokovnih sodelavcev, ki opravljajo delo na Okrožnem državnem tožilstvu v Novi Gorici, 
pripad zadev ali drugi razlogi, ki vplivajo na delovne obremenitve.

II. Izvajanje funkcije

Okrožno državno tožilstvo v Novi Gorici (v nadaljevanju ODT v Novi Gorici) svojo funkcijo izvaja 
na sedežu ODT v Novi Gorici na naslovu Prvomajska ulica 50, Nova Gorica, pred Okrožnim 
sodiščem v Novi Gorici ter Okrajnimi sodišči v Novi Gorici, Ajdovščini, Idriji in Tolminu. 

Na ODT v Novi Gorici izvajajo tožilsko funkcijo naslednji državni tožilci:
- višja državna tožilka Ana Radovanović Širok - vodja,
- višja državna tožilka Darinka Kastelan - namestnica vodje,
- višja državna tožilka Damijana Bandelj
- višja državna tožilka Andreja Žvanut,
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- okrožna državna tožilka - svétnica Marta Durnik Vukelić,
- okrožna državna tožilka Petra Poberaj, 
- okrožni državni tožilec Damir Kusić in
- okrožna državna tožilka Katjuša Kocina Klanjšček. 

III. Organizacija dela 

ODT v Novi Gorici ima v skladu z veljavnim Aktom o notranji organizaciji in sistemizaciji 
delovnih mest na Okrožnem državnem tožilstvu v Novi Gorici, št. NG-Tu-20-2/1/2024 z dne 28. 
3. 2024 in nadaljnjimi spremembami (v nadaljevanju Akt o notranji organizaciji in sistemizaciji 
delovnih mest) tri organizacijske enote in sicer Državni tožilci, Strokovni sodelavci in Urad 
vodje. 

1. Državnotožilska uprava na ODT v Novi Gorici:

ODT v Novi Gorici vodi višja državna tožilka Ana Radovanović Širok. V skladu s 110. členom 
ZDT-1 izvaja upravne in nadzorstvene pristojnosti v zvezi z delovanjem tožilstva, določene z 
ZDT-1, DTR in drugimi zakoni ter druge pristojnosti, ki gredo predstojniku državnega tožilstva 
po splošnih predpisih (Tu zadeve) ter kot državna tožilka obravnava posamezne zadeve v 
skladu z letnim razporedom dela ali prevzema zadeve v skladu z določbo 170. člena ZDT-1. V 
skladu s 144. členom ZDT-1 in 68. člena DTR dodeljuje zadeve posameznemu tožilcu kot nosilcu 
spisa.

Namestnica vodje ODT v Novi Gorici je višja državna tožilka Darinka Kastelan, ki opravlja 
funkcije in naloge iz pristojnosti vodje državnega tožilstva, če je ta odsotna ali zadržana, v 
drugih primerih pa na podlagi in v okviru pooblastil, ki jih za obravnavanje zadev 
državnotožilske uprave lahko izda vodja okrožnega državnega tožilstva.

V odsotnosti ali zadržanosti vodje in namestnice vodje opravljajo nujne naloge državnotožilske 
uprave drugi državni tožilci po vrstnem redu ter na podlagi in v okviru pooblastil, ki jih za 
opravljanje posameznih zadev državnotožilske uprave izda vodja tožilstva.  V primeru 
odsotnosti vodje in njene namestnice ju nadomeščajo državni tožilci po sledečem vrstnem 
redu:

 višja državna tožilka Damijana Bandelj,
 višja državna tožilka Andreja Žvanut, 
 okrožna državna tožilka - svetnica Marta Durnik Vukelič,
 okrožna državna tožilka Petra Poberaj,
 okrožni državni tožilec Damir Kusić in 
 okrožna državna tožilka Katjuša Kocina Klanjšček. 
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Na podlagi 181. člena ZDT-1 vodja državnega tožilstva pooblašča vse državne tožilce tožilstva 
za odločanje o dovolitvi vpogleda v spis in seznanitvi s podatki zadeve katere nosilci so, po 
vseh pravnih podlagah (ZDT-1, ZDIJZ, ZKP).

Naloge vodje urada opravlja vodja urada Mojca Švara, ki tudi vodi notranjo organizacijsko 
enoto Urad Vodje. V času njene odsotnosti jo nadomešča Maja Vuković, ki opravlja tudi 
administrativno tehnične zadeve za potrebe državnotožilske uprave.

Pri reševanju Tu zadev po potrebi pomagajo tudi drugi tožilci in višji pravosodni svetovalci 
(PDI), ki pripravljajo razne analize, preglede, poročila s področja dela tožilstva, osnutke aktov 
v Tu zadevah, zapisnike kolegijev in drugih strokovnih posvetov ipd. 

2. Razporeditev državnih tožilcev po področjih dela (dodelitve zadev)

ODT v Novi Gorici nima oblikovanih oddelkov ali drugih notranjih organizacijskih enot, v katere 
bi bili razporejeni posamezni državni tožilci in tako vsi državni tožilci rešujejo zadeve iz 
pristojnosti okrožnega državnega tožilstva na vseh področjih državnotožilskega dela.

Zaradi zagotavljanja učinkovitega reševanja zadev na posameznem področju oziroma za 
obravnavanje kaznivih dejanj, naštetih v nadaljevanju, se za delo upoštevajoč strokovne 
usposobljenosti in delovne izkušnje za posamezna pravna področja, posebej določijo:

 za kazniva dejanja zoper gospodarstvo, korupcijska kazniva dejanja ter kazniva 
dejanja zoper uradno dolžnost, javna pooblastila in javna sredstva:

- Petra Poberaj, okrožna državna tožilka,
- Damijana Bandelj, višja državna tožilka,
- Andreja Žvanut, višja državna tožilka,
- Ana Radovanović Širok, višja državna tožilka,
- Darinka Kastelan, višja državna tožilka,
- Marta Durnik Vukelić, okrožna državna tožilka – svétnica,
- Damir Kusić, okrožni državni tožilec in
- Katjuša Kocina Klanjšček, okrožna državna tožilka;

 za kazniva dejanja, katerih žrtve so ranljive osebe:
- Darinka Kastelan, višja državna tožilka,
- Ana Radovanović Širok, višja državna tožilka in
- Damijana Bandelj, višja državna tožilka,
- Andreja Žvanut, višja državna tožilka,
- Petra Poberaj, okrožna državna tožilka,
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- Damir Kusić, okrožni državni tožilec in
- Katjuša Kocina Klanjšček, okrožna državna tožilka;

 za mladoletniške zadeve:
- Katjuša Kocina Klanjšček, okrožna državna tožilka in
- Damijana Bandelj, višja državna tožilka;

 za kazniva dejanja zoper delovno razmerje in socialno varnost:
- Marta Durnik Vukelić, okrožna državna tožilka – svétnica in
- Katjuša Kocina Klanjšček, okrožna državna tožilka;

 za kazniva dejanja, nanašajoča se na javno spodbujanje sovraštva, nasilja ali 
nestrpnosti:

- Andreja Žvanut, višja državna tožilka in
- Darinka Kastelan, višja državna tožilka;

 za organizirano kriminaliteto in huda nasilna kazniva dejanja:
- Ana Radovanović Širok, višja državna tožilka,
- Darinka Kastelan, višja državna tožilka,
- Damijana Bandelj, višja državna tožilka in
- Andreja Žvanut, višja državna tožilka;

 za kibernetski kriminal:
- Damir Kusić, okrožni državni tožilec in
- ostali tožilci v primerih v zvezi z zadevami, ki jih prejemajo in obravnavajo v 

okviru dežurne službe;

 za kazniva dejanja zoper okolje in prostor:
- Katjuša Kocina Klanjšček, okrožna državna tožilka in
- Darinka Kastelan, višja državna tožilka;

 za kazniva dejanja zoper človečnost:
- Damijana Bandelj, višja državna tožilka in
- Andreja Žvanut, višja državna tožilka;

 v pritožbenem postopku pred Višjim sodiščem v Kopru, skladno s tretjim odstavkom 
48. člena DTR, sodelujejo:

- Ana Radovanović Širok, višja državna tožilka,
- Darinka Kastelan, višja državna tožilka,



5 / 16

- Damijana Bandelj, višja državna tožilka,
- Andreja Žvanut, višja državna tožilka in
- po potrebi državni tožilec, ki je reševal zadevo, ki se obravnava v pritožbenem 

postopku.

Državni tožilci delajo na dokončanju že začetih zadev, ne glede na navedeno v tem letnem 
razporedu. Razporeditev zadev med državne tožilce opravlja vodja ODT v Novi Gorici Ana 
Radovanović Širok, v njeni odsotnosti pa namestnica vodje Darinka Kastelan. Vodja lahko 
dodeli posameznemu tožilcu v reševanje tudi zadeve, ki niso iz področja njegove pristojnosti, 
če je to potrebno zaradi enakomerne obremenitve posameznih državnih tožilcev, zaradi 
izločitvenih razlogov posameznega tožilca ali, če je takšno zadevo državni tožilec prejel pri 
opravljanju dežurne službe. 

Udeležbo tožilcev na glavnih obravnavah, narokih in drugih dejanjih razporeja vodja ODT v 
Novi Gorici, v njeni odsotnosti pa namestnica vodje ali drug pooblaščeni tožilec. Pri dodelitvi 
obravnav velja kot vodilni kriterij načelo zastopanja nosilca spisa.

3. Zadolžitve po politiki pregona

Za spremljanje področij in skupine kaznivih dejanj, ki se po Politiki pregona državnega tožilstva 
RS obravnavajo prednostno, so določeni posamezni tožilci, njim v pomoč pa tudi strokovni 
sodelavci. Državna tožilca, ki sta pri posameznem področju prvo navedena, za navedena 
področja spremljata izrečene sodbe in sodno prakso zaradi enotnejše kaznovalne politike ter 
pripravljata potrebna poročila, ki se na to področje nanašajo in o tem poročata na sestankih. 
Za sestavo poročila je odgovoren prvo navedeni tožilec, v njegovi odsotnosti ali v drugih 
upravičenih razlogih sestavi poročilo drugo navedeni državni tožilec, v pomoč se lahko dodeli 
tudi strokovni sodelavec. 

Za področja in skupine kaznivih dejanj, ki se po Politiki pregona državnega tožilstva RS 
obravnavajo prednostno, so določeni državni tožilci po naslednjem razporedu:

 Gospodarska kriminaliteta (insolvenčna kriminaliteta (čl. 226 in 227 KZ-1), kazniva 
dejanja na škodo finančnih interesov RS in EU (čl. 229, 230, 249 in 250 KZ-1), zloraba 
položaja ali zaupanja pri gospodarski dejavnosti (čl. 240 KZ-1) in kazniva dejanja v 
zvezi s trgom finančnih instrumentov in pranje denarja (čl. 231, 238, 239 in 245 KZ-
1): 

- Petra Poberaj, okrožna državna tožilka,
- Damijana Bandelj, višja državna tožilka in
- Erika Poles, višja pravosodna svetovalka;
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 Korupcijska kriminaliteta (korupcija v gospodarstvu (čl. 241 in 242 KZ-1), in korupcija 
v javnem sektorju (čl. 261, 262, 263 in 264 KZ-1): 

- Ana Radovanović Širok, višja državna tožilka,
- Damir Kusić, okrožni državni tožilec in 
- Vita Reya, višja pravosodna svetovalka;

 Organizirana kriminaliteta (kazniva dejanja v zvezi z nezakonitim blagom (čl. 186/3, 
250/4 in 307/2 KZ-1), organiziranje ilegalnih migracij (čl. 308/6 KZ-1), organiziran 
kriminal na škodo ranljivih žrtev (čl. 113/5 in 175/3 KZ-1) in organiziran kriminal zoper 
premoženje (čl. 205/3, 206/3, 211/4 in 213/4 KZ-1): 

- Damijana Bandelj, višja državna tožilka,
- Darinka Kastelan, višja državna tožilka
- Eva Tratnjek Bat, pravosodna svétnica;

 Huda nasilna kazniva dejanja (kazniva dejanja zoper življenje in telesno integriteto 
(čl. 115, 116, 117, 123 in 124 KZ-1): 

- Katjuša Kocina Klanjšček, okrožna državna tožilka in
- Darinka Kastelan, višja državna tožilka in
- Vita Reya, višja pravosodna svetovalka;

 Terorizem (čl. 108, 108a, 109, 110 in 111 KZ-1): 
- Damijana Bandelj, višja državna tožilka,
- Andreja Žvanut, višja državna tožilka in
- Eva Tratnjek Bat, pravosodna svétnica;

 Kazniva dejanja, katerih žrtve so ranljive osebe (kazniva dejanja zoper temeljno 
svobodo samoodločanja (čl. 112, 113 in 174 KZ-1), kazniva dejanja zoper spolno 
nedotakljivost (čl. 170, 171, 172 in 174/1 KZ-1), kazniva dejanja katerih žrtve so otroci 
in mladoletniki (čl. 173, 173a, 174/2, 176, 112/3, 113/2, 120/2, 120/3, 132a/2, 134/2, 
134a/2, 174/2, 175/2, 186/2 in 187/2) in kazniva dejanja zoper družino (čl. 190, 191 
in 192 KZ-1): 

- Darinka Kastelan, višja državna tožilka, 
- Ana Radovanović Širok, višja državna tožilka in
- Vita Reya, višja pravosodna svetovalka;

 Kazniva dejanja na škodo delavcev (kazniva dejanja zoper delovni in socialni položaj 
in zoper osebno dostojanstvo pri delu (čl. 196, 202, 199 in 197 KZ-1) in kaznivo dejanje 
zoper osebno varnost pri delu (čl. 201 KZ-1):

- Marta Durnik Vukelić, okrožna državna tožilka – svétnica,
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- Katjuša Kocina Klanjšček, okrožna državna tožilka in
- Eva Tratnjek Bat, pravosodna svétnica;

 Kazniva dejanja, katerih storilci so nosilci javnih funkcij (zloraba uradnega položaja ali 
pravic (čl. 257 KZ-1), kazniva dejanja zoper vestno opravljanje službe (čl. 257.a in 258 
KZ-1) in kvalificirane oblike kaznivih dejanj, katerih storilec je uradna oseba (čl. 257, 
257a, 258, 131/3, 133/2, 135a/2, 136/2, 137/3, 138/2, 139/5, 141/3, 143/7, 144/2, 
145/2, 209/2, 250/3, 259, 260/1, 266, 267, 268, 283/5, 287/5 in 297/5 KZ-1): 

- Andreja Žvanut, višja državna tožilka,
- Katjuša Kocina Klanjšček, okrožna državna tožilka in
- Erika Poles, višja pravosodna svetovalka;

 Kibernetski kriminal (čl. 221, 237 KZ-1):
- Damir Kusić, okrožni državni tožilec,
- Petra Poberaj, okrožna državna tožilka in
- Eva Tratnjek Bat, pravosodna svétnica;

 Javno spodbujanje sovraštva, nasilja ali nestrpnosti (čl. 297 KZ-1): 
- Andreja Žvanut, višja državna tožilka,
- Marta Durnik Vukelić, okrožna državna tožilka – svétnica in 
- Vita Reya, višja pravosodna svetovalka;

 Zadeve, primerne za uporabo začasnega zavarovanja odvzema premoženjske koristi 
ali premoženja:

- Ana Radovanović Širok, višja državna tožilka, 
- Petra Poberaj, okrožna državna tožilka in
- Erika Poles, višja pravosodna svetovalka;

 Starejše nerešene zadeve: 
- Katjuša Kocina Klanjšček, okrožna državna tožilka, 
- Eva Tratnjek Bat, pravosodna svétnica,
- Erika Poles, višja pravosodna svetovalka in
- Vita Reya, višja pravosodna svetovalka;

4. Druge zadolžitve

 postopki finančnih preiskav po Zakonu o odvzemu premoženja nezakonitega 
izvora: za razvoj področja, usklajevanje in strokovno pomoč državnim tožilcem na 
podlagi Splošnega navodila o finančnih preiskavah, ki ga je izdelal generalni državni 
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tožilec RS dne 22. 9. 2016 in na podlagi dokumenta Usmeritve za izvajanje izmenjave 
podatkov potrebnih za ugotovitev razlogov za sum, da posamezne osebe razpolagajo 
s premoženjem nezakonitega izvora in njegova skupna vrednost presega 50.000,00 
EUR z dne 14. 11. 2017:

- Ana Radovanović Širok, višja državna tožilka – skrbnica,
- Petra Poberaj, okrožna državna tožilka - namestnico in
- Erika Poles, višja pravosodna svetovalka 

 integriteta:
- Delovna skupina za izvajanje Načrta integritete na ODT v Novi Gorici: 

o Marta Durnik Vukelić, okrožna državna tožilka svétnica,
o Vita Reya, višja pravosodna svetovalka in
o Mojca Švara, višja svetovalka v pravosodju;

- skrbnik Načrta integritete na ODT v Novi Gorici:
o Eva Tratnjek Bat, pravosodna svétnica;

 varstvo osebnih podatkov: za področje zadev, vezanih na varstvo osebnih podatkov:
- Ana Radovanović Širok, višja državna tožilka in
- Eva Tratnjek Bat, pravosodna svétnica;
- Vita Reya, višja pravosodna svetovalka

 nadzor nad delom s tajnimi podatki: za notranji nadzor nad izvajanjem določb 
Zakona o tajnih podatkih in predpisov, izdanih na njihovi podlagi ter za druge 
strokovne naloge, povezane z obravnavo in varstvom tajnih podatkov po vseh 
podlagah v zadevah in vpisnikih Kt, Ktr, Ktn, Kti,:

- Katjuša Kocina Klanjšček, okrožna državna tožilka in
- Darinka Kastelan, višja državna tožilka; 

 kontaktne točke Evropske pravosodne mreže: za opravljanje nalog kontaktne točke 
Evropske pravosodne mreže, na podlagi drugega odstavka 95. člena Zakona o 
sodelovanju v kazenskih zadevah z državami članicami EU (ZSKZDČEU-1)1 je za ODT v 
Novi Gorici pooblaščena Katjuša Poropat Lakošeljac, okrožna državna tožilka, ODT v 
Kopru;

1 95/2 člen ZSKZDČEU-1: Vodje okrožnih državnih tožilstev in vodja Specializiranega državnega tožilstva 
Republike Slovenije določijo državne tožilce, ki so pooblaščeni za opravljanje nalog kontaktnih točk. Vodje 
državnih tožilstev ministrstvu sporočijo osebno ime državnih tožilcev, njihov naziv ter potrebne kontaktne podatke 
za namene opravljanja nalog kontaktne točke Evropske pravosodne mreže ter mu nemudoma sporočijo tudi 
spremembe podatkov o kontaktnih točkah.
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 varstvo pred mobbingom: 
-  svetovalec za pomoč v zvezi z varstvom pred mobbingom: Damir Kusić, okrožni 

državni tožilec;

 za sodelovanje v delovnih skupinah, ustanovljenih pri Vrhovnem državnem 
tožilstvu so določeni: 

- delovna skupina za obravnavanje kaznivih dejanj po 305. in 308. členu KZ-1: 
Damijana Bandelj, višja državna tožilka,

- delovna skupina za obravnavanje kaznivih dejanj s sovražnim motivom (297. 
člen KZ-1 - sovražni govor …): Andreja Žvanut, višja državna tožilka,

- delovna skupina za obravnavanje okoljske kriminalitete: Katjuša Kocina 
Klanjšček, okrožna državna tožilka,

- finančna sekcija: Ana Radovanović Širok, višja državna tožilka,
- delovna skupina za obravnavanje kaznivih dejanj s področja delovnih razmerij 

in kršitve pravic delavcev: Marta Durnik Vukelić, okrožna državna tožilka 
svétnica,

- delovna skupina za obravnavanje kaznivih dejanj na področju kibernetske 
kriminalitete: Damir Kusić, okrožni državni tožilec in Eva Tratnjek Bat, 
pravosodna svétnica

- delovna skupina za spolno kriminaliteto in trgovino z ljudmi: Darinka Kastelan, 
višja državna tožilka,

- delovna skupina za pregon kaznivih dejanj iz štirinajstega poglavja 
Kazenskega zakonika (kazniva dejanja v zvezi z vojno v Ukrajini): Damijana 
Bandelj, višja državna tožilka in Andreja Žvanut, višja državna tožilka,

- delovna skupina za integriteto: Eva Tratnjek Bat, pravosodna svétnica;

 promocija zdravja na delovnem mestu skrbijo:
- Andreja Kočevar, računovodja, 
- Vita Reya, višja pravosodna svetovalka,
- Katarina Ambram, zapisnikar v pravosodju in 
- Petra Poberaj, okrožna državna tožilka;

 sodelovanje z državnimi organi - Finančna uprava RS (FURS), Nacionalni urad za 
odvzem premoženja (ARO), Urad za varstvo konkurence, …: 

- Damijana Bandelj, višja državna tožilka in
- Petra Poberaj, okrožna državna tožilka; 

 zadeve v zvezi z Zakonom o duševnem zdravju:
- Darinka Kastelan, višja državna tožilka in 
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-  Katjuša Kocina Klanjšček, okrožna državna tožilka;

 alternativni kazenski postopki (določitev poravnalcev za vodenje postopkov 
poravnavanja, odmero nagrade poravnalcem in odrejanje izplačila nagrade ter 
usmerjanje in usklajevanje dela s poravnalci)

- Ana Radovanović Širok, višja državna tožilka;

 nadzor nad arhivskim in dokumentarnim gradivom (odgovorna oseba za nadzor nad 
izvajanjem del in nalog v zvezi z dokumentarnim in arhivskim gradivom, ki ga izvaja v 
sodelovanju z javnimi uslužbenci, ki upravljajo z dokumentarnim in arhivskim 
gradivom)

- Darinka Kastelan, višja državna tožilka,
- Mojca Švara, višja svetovalka v pravosodju.

IV. Usmerjanje v predkazenskem postopku in usmerjanje z uporabo prikritih 
preiskovalnih ukrepov

1. Predkazenski postopek: praviloma ga usmerja po razporedu določen dežurni državni 
tožilec. V zahtevnih primerih ter zadevah posebnega pomena lahko usmerjanje 
predkazenskega postopka prevzame vodja ODT v Novi Gorici in njena namestnica, 
oziroma drug posebej določen državni tožilec. Državnemu tožilcu, ki je usmerjal 
predkazenski postopek, se praviloma dodeli zadevo v reševanje.

2. Zadeve v zvezi z uporabo prikritih preiskovalnih ukrepov: uvedbo in podaljševanje 
prikritih preiskovalnih ukrepov (PPU) odreja oz. predlaga vodja tožilstva, v njeni 
odsotnosti namestnica vodje tožilstva, drugi državni tožilci pa na podlagi in v okviru 
pooblastila, ki ga izda vodja tožilstva. 

Vodja tožilstva v zadevah, v katerih so odrejeni PPU (Ktpp-z), poleg sebe kot glavnega 
nosilca zadeve, določi stranskega nosilca (državnega tožilca), ki lahko sodeluje pri 
odrejanju oz. predlaganju uvedbe in podaljševanja PPU, po zaključku predkazenskega 
postopka pa se mu zadeva (Kt), v kateri so se izvajali prikriti preiskovalni ukrepi, 
praviloma dodeli v reševanje. 

V. Dežurna služba

Dežurno službo na Okrožnem državnem tožilstvu v Novi Gorici v letu 2025 opravljajo naslednji 
državni tožilci, in sicer:

 višja državna tožilka Ana Radovanović Širok,
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 višja državna tožilka Darinka Kastelan,
 višja državna tožilka Damijana Bandelj,
 višja državna tožilka Andreja Žvanut,
 okrožna državna tožilka Petra Poberaj in 
 okrožni državni tožilec Damir Kusić. 

Razpored dežurne službe se praviloma pripravi najmanj za vsako polletje, in sicer do 20. v 
mesecu pred iztekom polletja. Poleg rednega dežurstva lahko vodja tožilstva oziroma 
namestnica v primeru potrebe najprej ustno odredi dodatno dežurstvo, nato pa v treh dneh 
izda pisno odredbo.

Dežurstvo na sedežu državnega tožilstva poteka v ponedeljek in sredo med 08:00 uro in 16:30 
uro, v torek in četrtek med 08:00 uro in 16:00 uro ter v petek med 08:00 uro in 15:00 uro. 

Stalna pripravljenost zaradi zagotovitve navzočnosti na delovnem mestu in na drugih 
procesnih dejanji se izvaja po zaključku delovnega čas pa do 08:00 ure naslednjega dne ter ob 
sobotah, nedeljah in praznikih in drugih dela prostih dnevih. Pri izvajanju dežurne službe se 
lahko v primeru bolezni ali drugih nujnih opravkov državni tožilci, ki dežurno službo izvajajo, 
med seboj nadomestijo.

Državni tožilec, ki je v okviru dežurstva usmerjal obsežnejši predkazenski postopek, praviloma 
obravnava in rešuje usmerjano zadevo. 

V primeru, da se zadeva v dežurstvu obravnava v času dveh odrejenih dežurstev, jo praviloma 
obravnava in zaključi tožilec, ki je z obravnavo zadeve začel in že vsebinski usmerjal delo 
policije, če ni potrebe po dodelitvi stranskega nosilca.

Dežurni državni tožilci se v okviru dežurne službe udeležujejo nujnih procesnih dejanj v 
predkazenskem postopku in usmerjajo predkazenski postopek ter opravljajo druga nujna 
procesna dejanja. Predloge za nujna preiskovalna dejanja v okviru dežurne službe za 
dežurnega tožilca v času dežurstva sestavijo višji pravosodni svetovalci.

Razpored dežurstva se hrani v pisarni računovodje in se posreduje vsem državnim tožilcem 
Okrožnega državnega tožilstva v Novi Gorici, Okrožnemu sodišču v Novi Gorici, Policijski upravi 
Nova Gorica in Oddelku vojaške policije Ministrstva za obrambo.

VI. Zadolžitve in naloge javnih uslužbencev 

1. Strokovna pomoč državnim tožilcem
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Strokovni sodelavci v skladu z določili drugega in tretjega odstavka 137. člena ZDT-1 pod 
vodstvom državnega tožilca nosilca zadeve izdelujejo osnutke tožilskih aktov, sodelujejo pri 
zaslišanjih obdolžencev in prič v postopkih preiskav in posameznih preiskovalnih dejanj na 
sodiščih, vodijo postopke odloženega pregona, sprejemajo ovadbe na zapisnik, sestavljajo 
predloge za preiskovalna dejanja in opravljajo drugo strokovno delo po odredbi.

Strokovni sodelavci v zvezi s pobudami v dežurni službi izdelujejo predloge za vse tožilce po 
vrstnem redu oziroma po seznamih, ki jih vodijo sami.

Strokovni sodelavci bodo po 1. 1. 2025, ko bo z delom na ODT v Novi Gorici pričela višja 
pravosodna svetovalka Erika Poles, delo opravljali za posamezne tožilce. O načinu 
dodeljevanja zadev strokovnim sodelavcem se bodo državni tožilci pred tem še dogovorili. 

Državnotožilski pripravniki opravljajo pripravništvo v skladu z določbami Pravilnika o 
državnotožilskem pripravništvu (Uradni list RS, št. 39/18).

2. Ostalo državnotožilsko osebje:

Javni uslužbenci, zaposleni na uradniških in strokovno tehničnih delovnih mestih, opravljajo 
dela in naloge, skladno z opisom del in nalog iz njihovih pogodb o zaposlitvi in opisi del in Akta 
o notranji organizaciji in sistematizaciji delovnih mest.

Posamezni javni uslužbenci opravljajo sledeče naloge in dela:

Vodja urada:
Višja svetovalka v pravosodju - vodja urada Mojca Švara opravlja naloge iz za naloge iz 
delovnega področja urada vodje, v okviru tega:

- vodi in opravlja vsa dela nanašajoč na Tu vpisnike št. 1-10, 12-17, 19, 23-25 in 
28-33 ter

- vodi interno tožilsko knjižnico.  

V primeru odsotnosti vodjo urada Mojco Švara nadomeščata pravosodna svétnica Eva Tratnjek 
Bat in tajnica funkcionarja Maja Vuković. Za javna naročila in naročila manjše vrednosti 
odsotno vodjo urada nadomešča računovodja Andreja Kočevar. 

Vpisniki:
Pisarno vpisnikov vodita pravosodni sodelavki za preiskovalno kazenske zadeve Lilijana 
Gleščič Klančič in Mirjam Gravnar, v okviru tega: 
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- vodita dela in naloge opravljata v vpisnikih: Kt, Kti, KtP, Ktr, Ktpp, Ktpp-z, Ktn, 
Ct, Pt, Kdp in Kcd,

- sprejemata dohodne klice, ko je telefonska številka na centrali zasedena,
- pripravljata odgovore na zaprosila:

o v Ktr zadevah, 
o upravnih enot, obveščevalne službe, MORS-a,…na vprašanja o stanju 

zadev, 
o policije glede upravičenosti hrambe podatkov in

- zaprošata za dodelitev EMŠO številke tujim osumljencem.

Pravosodna sodelavka za preiskovalno kazenske zadeve Mirjam Gravnar vodi in ureja arhiv ter 
skrbi za predajo arhivskega gradiva Pokrajinskemu arhivu ter evidentira vhodno pošto policije. 
V primeru njene odsotnosti evidentira vhodno pošto policije tajnica funkcionarja. 

Del nalog knjiženja samostojno opravljata tudi zapisnikarja v pravosodnem organu Srečko 
Bratož in Katarina Abram, in sicer:

- v Kt vpisnikih knjižita vse dokumente vezane na postopek odloženega pregona 
ter

- v Kt in Ktn vpisnikih knjižita zavrženja kazenskih ovadb, v primeru, ko je s tem 
spis zaključen.

Pravosodni sodelavki za preiskovalno kazenske zadeve Lilijana Gleščič Klančič in Mirjam 
Gravnar se v primeru odsotnosti vzajemno nadomeščata. V primeru odsotnosti obeh, ju 
nadomeščata zapisnikarja v pravosodnem organu Srečko Bratož in Katarina Abram. 

Strojepisnica:
Delo v strojepisnici opravljata zapisnikarja v pravosodnem organu Srečko Bratož in Katarina 
Abram, v okviru tega:

- odpremljata tožilske akte, 
- opravljata kurirsko službo in 
- oddajata pošto za Pošto Slovenijo ter
- sprejemata dohodne klice, ko je telefonska številka na centrali in na vpisnikih 

zasedena in 
- dvigujeta arhivsko gradivo v primeru odsotnosti obeh pravosodnih sodelavk za 

preiskovalno kazenske zadeve. 

Zapisnikarja v pravosodnem organu Srečko Bratož in Katarina se v primeru odsotnosti 
vzajemno nadomeščata. V primeru odsotnosti obeh, ju nadomeščata pravosodni sodelavki za 
preiskovalno kazenske zadeve Lilijana Gleščič Klančič in Mirjam Gravnar.
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Računovodska služba:
Dela in naloge računovodske službe opravlja računovodja Andreja Kočevar, v okviru tega:

- vodi in opravlja vsa dela nanašajoč na Tu vpisnike št. 11, 18, 26 in 27,
- skrbi za službena vozila in službena kolesa,
- izdaja potne naloge in zaposlenim predaja ključe službenih vozil,
- vodi evidenco prisotnosti javnih uslužbencev na delovnem mestu (MiniOffice) 

ter
- izvaja naloge v zvezi s pošiljanjem listin v prevajanje in lektoriranje.

Računovodjo glede izdaje potnih nalogov ter predaje ključev službenih avtomobilov 
zaposlenim, ki gredo na službeno pot nadomešča Mojca Švara, vodja urada. V primeru 
odsotnosti obeh ju v tem delu nadomešča tajnica funkcionarja Maja Vuković.

Računovodjo glede vodenja evidence prisotnosti javnih uslužbencev na delovnem mestu 
(MiniOffice) ter izvajanja nalog v zvezi s pošiljanjem listin v prevajanje in lektoriranje 
nadomešča tajnica funkcionarja Maja Vuković.

Kadrovska služba:
Dela in naloge kadrovske službe opravljata pravosodna svétnica Eva Tratnjek Bat in tajnica 
funkcionarja Maje Vuković. V zvezi s kadrovsko službo vodita Tu vpisnike št. 20-22 in Pers. 
Imenovani se glede nalog kadrovske službe vzajemno nadomeščata. 

Tajnica funkcionarja :
Zahtevnejše tajniška opravila izvaja tajnica funkcionarja Maja Vuković, v okviru tega: 

- vodi sprejemno pisarno, sprejema dohodne klice, stranke in poštne pošiljke, z 
izjemo policijske pošte,

- v  nedodeljenih Ktn spisih odgovarja zavarovalnicam ter 
- vodi postopek odstopa kazenskih zadev v poravnavanje skladno s 161.a členom 

ZKP.

V primeru odsotnosti tajnico funkcionarja pri sprejemu pošte in strank ter dohodnih klicev 
nadomeščata pravosodni sodelavki za preiskovalno kazenske zadeve Lilijana Gleščič Klančič in 
Mirjam Gravnar, v preostalem delu pa vodja urada Mojca Švara. 

Skrb za vodenje koledarja opravil tožilske uprave na ODT v Novi Gorici
V sprejemni pisarni ODT v Novi Gorici se nahaja koledar opravil tožilske uprave. Skrbnik 
posameznega Tu spisa, na katerega se ta obveznost nanaša, je dolžan to opravilo in rok za 
izvedbo le-tega vpisati v koledar skupaj z nosilcem naloge.  
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VII. Letni dopust

Letni dopust se državnim tožilcem določi na podlagi Pravilnika o merilih za trajanje, primerih 
in pogojih dopusta državnih tožilcev (Uradni list RS št. 4/12 in 71/17), v skladu z določbami 57. 
člena ZDT-1 in z drugimi veljavnimi zakoni ter predpisi. Javnim uslužbencem se letni dopust 
določi skladno z Zakonom o javnih uslužbencih (ZJU, Uradni list RS, št. 63/07 in naslednji), 
Zakona o delavcih v državnih organih (ZDDO, Uradni list RS št. 15/90 in naslednji), Zakona o 
delovnih razmerjih (ZDR-1, Uradni list RS št. 21/2013 in naslednji) in Odredbe o določitvi 
dodatnih dni letnega dopusta iz naslova delovne uspešnosti, vodenja, težjih delovnih pogojev 
in zdravstvenih razmer za javne uslužbence na Okrožnem državnem tožilstvu v Novi Gorici št. 
Tu 20-14/2/2020/1 z dne 22. 2. 2020. 

Državnim tožilcem in javnim uslužbencem se letni dopust odmeri s posebnim pisnim sklepom 
do 1. 3. 2025. Do 31. 3. 2025 so vsi zaposleni dolžni osebi, pooblaščeni za kadrovske zadeve, 
sporočiti predviden čas izrabe pretežnega dela letnega dopusta zaradi izdelave okvirnega 
razporeda letnega dopusta, ki ga vodja tožilstva izda do 15. 4. 2025.

Državni tožilci in javni uslužbenci morajo zaradi zagotovitve nemotenega opravljanja 
državnotožilskega dela pretežni del letnega dopusta (več kot polovico) praviloma izkoristiti v 
času sodnih počitnic od 15. julija do 15. avgusta v tekočem letu, ostali del pa v soglasju z vodjo 
tožilstva, tako da ni ovirano tekoče delo.

O izrabi dopusta izven poletnega poslovanja sodišč mora biti vodja tožilstva obveščena vsaj 
mesec dni pred izrabo tega dela dopusta, razen kadar gre za dopust v trajanju do treh dni in 
tožilec ni razporejen na udeležbo pri procesnih dejanjih v kazenskem postopku ali dežurstvo. 
Navedeno ne velja za javne uslužbence, ki lahko dopust v soglasju z vodjo tožilstva najavijo 
tudi v krajšem času pred izrabo dopusta.

Zaposleni praviloma izrabijo letni dopust v okviru koledarskega leta, v katerem so pridobili 
pravico do njega. Prenos dopusta v naslednje leto je dopusten v dogovoru z vodjo tožilstva 
ampak mora biti izrabljen najkasneje do 30. 6. naslednjega leta. Prav tako se v naslednje leto 
prenese dopust, ki v tekočem koledarskem letu ni bil izrabljen zaradi odsotnosti z dela zaradi 
bolezni, poškodbe, porodniškega dopusta oziroma dopusta za nego in varstvo otroka ali pa je 
bil dopust prekinjen iz teh razlogov, mora biti prav tako izrabljen najkasneje do 31. 12. 
naslednjega leta.
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VIII. Izobraževanje

V okviru potreb ODT v Novi Gorici, interesov ter časovnih in finančnih možnosti, se bodo 
državni tožilci, strokovni sodelavci in pripravniki udeleževali ponujenih oblik izobraževanja, 
zlasti v okviru programov Vrhovnega državnega tožilstva RS in Ministrstva za pravosodje in 
sicer tako, da bo zagotovljena čimbolj enakomerna udeležba vseh. Prednost pa imajo osebe 
določene za spremljanje konkretne problematike, kot je določeno v 2. in 3. točki II. poglavja 
tega letnega razporeda.

Za posamezno izobraževanje se morajo zainteresirani prijaviti pri tajnici funkcionarja, njihovo 
udeležbo na posamičnem izobraževanju pa odreja ali odobri vodja tožilstva oziroma 
namestnica.

IX. Veljavnost in začetek izvajanja letnega razporeda dela

Letni razpored dela za leto 2025 se objavi na oglasni deski ODT v Novi Gorici in se prične 
uporabljati s 15. 12. 2024.

PRAVNI POUK: Na podlagi tretjega odstavka 142. člena ZDT-1 lahko razporejeni državni tožilec 
zoper razporeditev na določeno pravno področje dela v treh dneh po objavi letnega razporeda 
na elektronski oglasni deski državnega tožilstva, napove pritožbo vodji državnega tožilstva, ki 
določa letni razpored, ta pa mora v nadaljnjih treh dneh obrazložiti svojo odločitev. Državni 
tožilec lahko v osmih dneh od prejema obrazložitve, vloži pritožbo, ki ne zadrži izvršitve. O 
pritožbi v 30 dneh odloči Državnotožilski svet po predhodnem mnenju generalnega državnega 
tožilca.

Ana Radovanović Širok
višja državna tožilka 

 vodja ODT v Novi Gorici

Odredba:
- po sprejetju objaviti na oglasni deski ODT v Novi Gorici,
- po elektronski pošti poslati v vednost vsem zaposlenim na ODT v Novi Gorici
- vpisati v Tu
- v vednost poslati VDT
Nova Gorica, 27. 11. 2024
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