g Urad vodje

Slomskova ulica 1, 9000 Murska Sobota

OKROZNO DRZAVNO TOZILSTVO Stevilka: MS-Tu 20-4/2/2019/FD/sz
V MURSKI SOBOTI Datum: 19.8.2019

Objavljeno na spletni strani VDT RS: 21.8.2019
Rok za prijavo: 5 dni, ki zaéne te¢i naslednji dan od dneva objave

Na podlagi sedmega odstavka 57. ¢lena Zakona o javnih usluzbencih (Ur.l. RS §t. 63/07-ZJU-
UPB-3 in naslednji,; v nadaljevanju: ZJU) in 25. ¢lena Zakona o delovnih razmerjih (Ur. L
RS, 3t. 21/13 in naslednji), OkroZno drZzavno toZilstvo v Murski Soboti, Slom3kova ulica 1,
9000 Murska Sobota,

objavlja prosto strokovno-tehni¢no delovno mesto za nedoloden &as:
e DELOVODJA V - arhivar, Stevilka delovnega mesta 14

Kandidati, ki se bodo prijavili na prosto delovno mesto, morajo izpolnjevati naslednje
pogoje:

- srednjo strokovno izobrazbo ali srednjo sploino izobrazbo,

- izpit iz DrZavnotozZilskega reda, ki ga kandidat lahko opravi naknadno,

- najmanj 2 leti delovnih izkugenj

- vozni$ki izpit B kategorije

Polega navedenih pogojev mora kandidat izpolnjevati splosne pogoje, ki jih urejajo predpisi s
podrocja delovnega prava.

Ce izbrani kandidat §e nima opravljenega izpita iz poznavanja dologil Drzavnotozilskega
reda, bo moral ta izpit, skladno z dologbo 136. &lena Zakona o drzavnem toZilstvu (Ur. 1. RS,
§t. 58/11 in naslednji; ZDT-1), opraviti najkasneje v enem letu po sklenitvi pogodbe o
zaposlitvi.

Kot delovne izkudnje se, skladno s 13. totko 6. €lena ZJU, $teje delovna doba na delovnem
mestu, za katero se zahteva ista stopnja izobrazbe in &as pripravnistva v isti stopnji izobrazbe,
ne glede na to, ali je bilo delovno razmerje oziroma pripravni§to opravljeno pri istem ali pri
drugem delodajalcu. Za delovne izkusnje se $tejejo tudi delovne izkusnje, ki jih je javni
usluZbenec pridobil z opravljanjem del na delovnem mestu, za katero se zahteva za eno
stopnjo niZja izobrazba, razen pripravnidtva v eno stopnjo niZji izobrazbi. Kot delovne
izku3nje pa se uposteva tudi drugo delo na enaki stopnji zahtevnosti, kot je delovno mesto, za
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katero oseba kandidira, pri ¢emer se uposteva &as opravljanja takega dela in stopnja

izobrazbe. Delovne izkusnje se dokazujejo z verodostojnimi listinami, iz katerih sta razvidna
Cas opravljanja dela in stopnja izobrazbe.

Delovne naloge:

nacrtovanje dela

vodenje potrebnih evidenc

vodenje in izvajanje arhivske depojske sluzbe

izvajanje ukrepov materialnega varovanja arhivskega gradiva v arhivskih depojih
dvigovanje in vlaganje arhivskega gradiva

odbiranje, prevzemanje, strokovna obdelava in izdelava pripomockov za uporabo
arhivskega gradiva

usposabljanje za vodenje, urejanje in hranjenje dokumentarnega in arhivskega gradiva
na toZilstvu

vodenje vpisnikov, knjig in imenikov, skladno s predpisi, ki urejajo notranjo
organizacijo in poslovanje drzavnih toZilstev

sprejemanje, razvr§€anje, klasificiranje in urejanje ter odpravljanje dokumentov ter
opravljanje vrocevalske sluZbe za pravosodni organ skladno s procesnimi predpisi
opravljanje prevozov drZavnih toZilcev zunaj sedeZa pravosodnega organa in toZilske
sluzbe

druge naloge dolocene s podroénimi predpisi

opravljanje drugih strokovnih del po odredbi vodje toZilstva, vodje oddelka, toZilca,
vodje vpisniéarjev in vodje urada

Prijava mora vsebovati:

1.

pisno izjavo o izpolnjevanju pogoja glede zahtevane izobrazbe, iz katere mora biti
razvidna stopnja in smer izobrazbe, datum (dan, mesec, leto), zakljucka izobrazevanja
ter ustanova, na kateri je bila izobrazba pridobljena;

2. pisno izjavo kandidata o vseh dosedanjih zaposlitvah, iz katere je razvidno

3

izpolnjevanje pogoja glede zahtevanih delovnih izkudenj. V izjavi kandidat navede
datuma sklenitve in datum prekinitve delovnega razmerja pri posameznem
delodajalcu, kratko opiSe delo, ki ga je opravljal pri tem delodajalcu ter navede
stopnjo zahtevnosti delovnega mesta (v primeru drugih oblik dela, npr. avtorske
pogodbe, Studentskega dela, navede $tevilo opravljenih ur);

pisno izjavo kandidata, da za namen postopka zaposlitev dovoljuje OkroZnemu

drZavnemu toZilstvu pridobitev podatkov o izpolnjevanju pogojev za zasedbo
delovnega mesta iz uradnih evidenc.
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V primeru, da kandidat z vpogledom v uradne evidence ne soglasa, bo moral sam predloZiti
ustrezna dokazila.

Prijava naj vsebuje tudi kratek Zivljenjepis ter poleg formalne izobrazbe tudi druga znanja in
ve§€ine, ki jih je kandidat pridobil pri dosedanjem delu ali z usposabljanjem in
izobraZevanjem.

Z izbranim kandidatom bo sklenjena pogodba o zaposlitvi za nedoloden &as, s polnim
delovnim €asom in dvomese¢nim poskusnim delom. Izbrani kandidat bo delo opravljal v
prostorih OkroZnega drZavnega toZilstva v Murski Soboti.

Kandidati vloZijo prijavo v pisni obliki (na priloZenem obrazcu Vloga za zaposlitev), ki jo
posljejo v zaprti ovojnici z oznatbo »javna objava - Delovodja V- arhivar«, na naslov:
OkroZno drzavno toZilstvo v Murski Soboti, Slomskova ulica 1, 9000 Murska Sobota do
26.8.2019 (zadnji dan oddaje priporoteno po posti). Za pisno obliko prijave se $teje tudi
elektronska oblika, poslana na elektronski naslov odtms@/dt-rs.si, pri &emer veljavnost
prijave ni pogojena z elektronskim podpisom.

Neizbrani kandidati bodo o neizboru pisno obve$€eni najkasneje v 8 dneh po zakljuéenem
postopku izbire.

Informacije o izvedbi javne objave dobite v uradu tozilstva , tel. §t. 02-530-49-20, vsak

delavnik od 9.00 do 10.00 ure.

Opomba: Uporabljeni izrazi, zapisani v moski spolni slovnicni obliki, so uporabljeni kot
nevtralni za Zenske in moske.

Drago Fari¢
vi§ji drzavni toZilec
vodjatoZilstva
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