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Objavljeno na spletni strani VDT RS: 12. 1. 2026
Rok za prijavo: 10 dni, ki zacne teci naslednji dan od dneva objave

Na podlagi sedmega odstavka 57. ¢lena Zakona o javnih usluzbencih (Uradni list RS, st. 63/07
uradno precis¢eno besedilo in naslednji, v nadaljevanju ZJU) in 25. ¢lena Zakona o delovnih
razmerjih (Uradni list RS, $t. 21/13 in naslednji), OkroZno drzavno toZilstvo v Novem mestu,
Vrhovceva ulica 18, 8000 Novo mesto, objavlja prosto strokovno-tehnicno delovho mesto
za nedolocen cas:

e VPISNICAR V PRAVOSODNEM ORGANU V

Kandidati, ki se bodo prijavili na prosto delovno mesto, morajo izpolnjevati naslednje pogoje:
- srednja strokovna ali srednja sploSna izobrazba,
- izpitiz Drzavnotozilskega reda, ki ga kandidat lahko opravi naknadno.

Poleg navedenih pogojev mora kandidat izpolnjevati sploSne pogoje, ki jih urejajo predpisi s
podrocja delovnega prava.

Ce izbrani kandidat $e nima opravljenega izpita iz poznavanja dolo&il DriavnotofZilskega reda,
bo moral ta izpit, skladno z dolo¢bo 136. ¢lena Zakona o drzavnem toZilstvu (Uradni list RS,
$t. 58/11 in nasledniji), opraviti najkasneje v enem letu po sklenitvi pogodbe o zaposlitvi.

Pri izbiri kandidatov bomo upostevali delovne izkusnje v skladu s 13. tocko 6. ¢lena ZJU.

Delovno podrogje:
- vodenje vpisnikov, knjig in imenikov skladno s predpisi, ki urejajo notranjo
organizacijo in poslovanje toZilstva,
- vodenje potrebnih evidenc,
- zbiranje statisticnih podatkov, pripravljanje statisti¢nih porocil,
- skrbi za nabavo, skladis¢enje in izdajo potroSnega pisarniskega materiala,
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- kurirska dela in dela sprejemanja in odpreme poste,

- samostojno sestavljanje dopisov, vlog, sklepov, odredb, stroskovnikov,

- urejanje spisov po dolocilih drzavnotozilskega reda in opravljanje drugih del in nalog
po odredbi funkcionarja pravosodnega organa,

- urejanje spisov in priprava pisanj za odpremo,

- razmnoZevanje listin — kopiranje dokumentacije za potrebe tozZilskega spisa in pomo¢
pri pisarnisko manipulativnem delu,

- urejanje arhiva,

- opravljanje drugih del in nalog po odredbi vodje tozilstva.

Prijava mora vsebovati:

1. pisno izjavo kandidata o izpolnjevanju pogoja glede zahtevane izobrazbe, iz katere mora
biti razvidna stopnja in smer izobrazbe, datum (dan, mesec, leto) zakljucka izobrazevanja
ter ustanova, na kateri je bila izobrazba pridobljena;

2. pisno izjavo kandidata o morebitnih dosedanjih zaposlitvah, pri ¢emer na kratko opise
delo, ki ga je opravljal pri tem delodajalcu;

3. pisno izjavo kandidata, da za namen postopka zaposlitve dovoljuje Okroznemu
drzavnemu tozilstvu v Novem mestu pridobitev podatkov o izpolnjevanju pogojev za
zasedbo delovnega mesta iz uradnih evidenc.

V primeru, da kandidat z vpogledom v uradne evidence ne soglasa, bo moral sam predlozZiti
ustrezna dokazila.

Zazeleno je, da prijava vsebuje tudi kratek Zivljenjepis ter da kandidat v njej poleg formalne
izobrazbe navede tudi druga znanja in vescine, ki jih je pridobil pri dosedanjem delu ali z
usposabljanjem in izobraZevanjem. Kandidat naj k prijavi priloZi tudi potrdila, ki dokazujejo
pridobljena dodatna znanja, vescine in sposobnosti oz. izkusnje.

Strokovna usposobljenost kandidatov se bo presojala na podlagi priloZenih izjav, na podlagi
razgovora s kandidati oz. s pomoé¢jo morebitnih drugih metod preverjanja strokovne
usposobljenosti kandidatov.

Zizbranim kandidatom bo sklenjena pogodba o zaposlitvi za nedolocen ¢as, s polnim delovnim
casom in 2-mesecnim poskusnim delom. Izbrani kandidat bo delo opravljal v prostorih
OkroZnega drzavnega tozilstva v Novem mestu.

Kandidat vlozi prijavo v pisni obliki (na priloZenem obrazcu Vloga za zaposlitev), ki jo poslje v
zaprti ovojnici z oznacbo »javna objava — vpisnicar«, na naslov: Okrozno drzavno tozilstvo v
Novem mestu, Vrhovéeva ulica 18, 8000 Novo mesto, do 22. 1. 2026 (zadnji dan oddaje
priporoCeno po posti). Za pisno obliko prijave se Steje tudi elektronska oblika, poslana na
elektronski naslov: urad.nm@dt-rs.si, pri Cemer veljavnost prijave ni pogojena z elektronskim
podpisom.

Neizbrani kandidati bodo o neizboru pisno obvesceni najkasneje v 8 dneh po zaklju¢enem
postopku izbire.
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Informacije o izvedbi javne objave dobite v uradu Okroznega drzavnega tozilstva v Novem
mestu, tel. 07/ 39 33 714, vsak delavnik od 10:00 do 11:00 ure.

Opomba: v besedilu natecaja uporabljeni izrazi, zapisani v moski spolni slovnicni obliki, so

uporabljeni kot nevtralni za Zenske in moske.

Nada Crnugelj
viSja drzavna tozilka
zacasna vodja tozilstva

Priloga: obrazec — Vloga za zaposlitev
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